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                                  КАРТА ИДЕНТИФИКАЦИИ ОПАСНОСТЕЙ И ОЦЕНКИ РИСКОВ № 17 

 

Наименование подразделения: учебно-вспомогательный персонал  

Муниципального бюджетного учреждения «Косточковская СОШ»  

Нижнегорского района Республики Крым 
Код подразделения 26583                                                                                                                                                                                                              

Профессия (должность): специалист по кадрам 

 

Операции, виды, работ выполняемые работником подразделения по данной профессии ( должности):  

Контролирует своевременное оформление, приёма , перевода и увольнения работников, выдачу справок об их настоящей и прошлой трудовой деятельно-

сти, соблюдение правил хранения и заполнения трудовых книжек, подготовку документов для установления льгот и компенсаций, оформления пенсий 

работникам 

Производственные процессы (виды и 

содержание выполняемых  

работ) 

 

 

Код 

опас-

ности 

 

 

Наименование опасности 

 

 

 

 

Существующие меры управля-

ющего воздействия 

 

 

 

Уровень 

рисков до 

принятия 

мер управ-

ления 

Уровень 

риска с учё-

том мер 

управления 

 

                1    2                                   3                          4         5         6 

Работа в кабинете 

Работа с документами 

Мх8 Опасность пореза частей тела, в том 

числе кромкой листка бумаги, кан-

целярским ножом ,ножницами. 

Строгое выполнение инструкций 

по охране труда 

Микротрав-

ма 

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Работа в кабинете  Мх5 Натыкание на неподвижную колю-

щую поверхность (степлер т.д. ). 

Строгое выполнение инструкций 

по охране труда. 

Микротрав-

ма 

Специаль-

ных мер не 

требуется. 
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Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Работа с компьютером.                               

Работа с документами 

 Тп6 Перенапряжение зрительного ана-

лизатора. 

Своевременное прохождение ме-

досмотров; соблюдение режима 

труда и отдыха. Выполнение за-

рядки для глаз. 

Лёгкий ис-

ход 

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Работа с компьютером (ноутбуком) , ис-

пользование офисной техники                            

      

Эл1,  

 

 

 

                               

Поражение током вследствие пря-

мого контакта с токоведущими ча-

стями из-за касания незащищённы-

ми частями тела деталей находя-

щихся под напряжением. 

Выполнение работ обученным 

персоналом. Проведение провер-

ки знаний работников в установ-

ленном порядке. Контроль ис-

правности электро-установочных 

устройств (розеток, выключате-

лей), защитной изоляции сетевых 

кабелей, защитных блокировок и 

предохранительных устройств.  

Контроль исправности защитно-

го заземления (зануления). 

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

исход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Перемещение внутри здания           

Мх3 

Опасность удара при контакте с 

выступающими частями мебели. 

 

 

 

 

 

 

Проведение обучения, проверки 

знаний по вопросам охраны тру-

да. Периодический контроль. 

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности  

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 
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Перемещение внутри здания  

 

  Мх1 

 

 

 

 

Падения из-за потери равновесия, в 

том числе при спотыкании или     

поскальзывании, при передвижении  

по скользким поверхностям полам 

. 
 

 

 

Обеспечение постоянной чисто-

ты на рабочих местах, проходах. 

Периодический контроль состоя-

ния рабочих мест, проходов. 

Применение обуви с нескользя-

щей подошвой. 

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Перемещение внутри здания   Мх2 Опасность падения с высоты при 

разности уровней высот (со ступе-

ней лестниц). 

 

 

 

 

Проведение обучения, проверки 

знаний по вопросам охраны тру-

да. Периодический контроль.                       

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

Специаль-

ных мер не 

требуется.       

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Работа в кабинете                          

Сс1 

Недостаточная освещенность рабо-

чей зоны. 

 

 

 

 

 

Замена светильников и ламп 

дневного света на новые более 

мощные. 

Своевременная замена перего-

ревших ламп. 

Контроль за нормой освещенно-

сти. 

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности  

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Ликвидация аварийной ситуации   Тм3 Опасность ожога от воздействия 

открытого пламени. 

 

 

 

 

 

Наличие средств оповещения и 

связи.                                                

Отработка планов эвакуации.         

Применение первичных средств 

пожаротушения. 

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

Специаль-

ных мер не 

требуется.      

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

Ликвидация аварийной ситуации           

Об1 

Обрушение конструкций (зданий, 

сооружений) при авариях. 

 

 

 

 

 

Наличие средств оповещения и 

связи. 

Отработка планов эвакуации.  

Контроль за техническим состо-

янием зданий и сооружений. 

Лёгкий ис-

ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

Специаль-

ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 
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риска 

Общение с персоналом и третьими ли-

цами 

 Нл2     Опасность насилия от третьих лиц. 

 

 

 

 

 

 

 

Общие меры управления воздей-

ствием опасности. 

Лёгкий ис-
ход с 

оформлени-

ем листка 

временной 

нетрудоспо-

собности 

Специаль-
ных мер не 

требуется. 

Следует кон-

тролировать 

уровень 

опасности 

 

Разработал специалист по охране труда _________________________   Т..А. Ковтун 

 

С картой риска ознакомлен (а)________________________________________________                                                                      

                                                                        (Ф.И.О)                           (подпись) 

                                                                                                         

                                                                    

 


